
关于对延长学制学生申请毕结业填写《毕结业审批表》的规范说明和注意事项：

1. 学生填写表格左侧信息；表格必须用黑色水笔填写。

2. 在表格右侧上部“学生毕、结业资格审查”中的“专业教学计划要求完成情况”一栏中，申请毕业学生的资格审查完成情况，各学院可以描述如下：“该生已完成本专业教学计划规定内容，成绩合格，德智体达到毕业要求，准予毕业”。

申请结业学生的资格审查完成情况，各学院可以描述如下：“该生已修完教学计划规定内容，未达到毕业要求，予以结业”。

3. 在“德育审查情况”和“体育审查情况”一栏中，可以据实分别填写“合格”。
4. 在“学院毕结业审查意见”一栏中，教学副院长签名，并附上意见“同意毕业”，不可以盖领导签字章。

5. 交“审批表”的同时，上交该生一张照片（背面用标签贴上学号姓名），作毕业证书用。

6. 提醒学生，本次毕业发证的时间是2022年1月18日9点-15点；

，请确保没有欠费再来领证书，若欠费需提前在学校交行卡存足费用，财务处只扣费刷卡，不收现金；过了领证时间请下学期开学后再到校领证。

7. 提交纸质申请的同时，请提醒学生网上进行毕结业的异动申请，填写班级号的时候，注意本次提交申请时选择的班级都是延长后的重编班级，是18打头的班级号。

8. 对审查出毕业无学位的学生，一定要告知，建议让学生书面确认。

